ME C EN AS BIZNESU Checklista kondycji prawnej firmy

SPRAWDZ SAM, ZANIM SPRAWDZI CIE URZAD ALBO KONTRAHENT

Czy Twoja firma przesziaby kontrole?
Checklista kondycji prawnej w 14 punktach

Odpowiedz na ponizsze 14 pytan: TAK lub NIE. Jesli nad ktéryms punktem zastanawiasz sig dtuzej niz 10
sekund — uczciwie policz go jako ,NIE WIEM".

a Wirtualne porzadki (dane rejestrowe) O
Pytanie: Czy Twoje dane w CEIDG lub KRS (aktualny adres, kody PKD, zasady reprezentacji) w 100%
zgadzajg sie z tym, jak Twoja firma dziata dzisiaj? Dlaczego to wazne: Nieaktualne dane to nie tylko
batagan — to ryzyko, ze wazna korespondencja urzedowa (np. nakaz zaptaty) trafi pod stary adres i
uprawomochi sie bez Twojej wiedzy.

e Putapki w umowach z konsumentami (klauzule niedozwolone) d
Pytanie: Czy masz pewnos¢, ze Twoje umowy lub regulaminy nie zawierajg zapisow, ktére razgco
dyskryminuja klienta (np. catkowity zakaz zwrotu pieniedzy, Twoje prawo do zmiany ceny bez
powodu albo brak Twojej odpowiedzialnosci za opdznienia)? Dlaczego to wazne: W prawie
konsumenckim takie zapisy sg z gory niewazne. Nawet jesli klient podpisat umowe, te paragrafy go
nie obowigzujg, a Ty ryzykujesz kare od UOKIK za stosowanie nieuczciwych praktyk.

e Twoj codzienny ,pancerz” (gtéwny wzor umowy) (]
Pytanie: Czy umowa, na ktérej najczesciej pracujesz z klientami, byta w ciggu ostatniego roku
aktualizowana przez prawnika? Dlaczego to wazne: Korzystanie z darmowych wzoréw ,z internetu
sprzed lat” to tykajgca bomba. Przepisy zmieniajg sie tak szybko, ze stary dokument moze nie
ochroni¢ Cie w kluczowym momencie.

0 Umowy-widma (terminy z kontrahentami) O
Pytanie: Czy prowadzisz rejestr zawartych umow i wiesz doktadnie, ktore z nich przedtuzajg sie
automatycznie oraz kiedy mija ,,okno"” na ich bezpieczne wypowiedzenie? Dlaczego to wazne:
Przegapienie terminu moze oznaczac, ze zostaniesz zwigzany drogim kontraktem na kolejny rok,
ktérego wcale nie potrzebujesz.

e Globalny putap ryzyka (odpowiedzialno$é tgczna) O
Pytanie: Czy kiedykolwiek podliczyte$ swoj finansowy ,czarny scenariusz”, czyli catkowitg sume
zobowiagzan, kar i odszkodowan, jaka cigzy na Tobie na podstawie wszystkich podpisanych
kontraktéw? Dlaczego to wazne: Brak wiedzy o fgcznej sumie ryzyk to dziatanie po omacku. Dopiero
globalne podsumowanie odpowiedzialnosci pozwala ocenic, czy Twoja poduszka finansowa lub
polisa OC udzwignetyby najgorszy mozliwy obrot spraw.

G Test ,prawdziwego B2B" i zlecenia O
Pytanie: Czy masz pewnosc, ze umowy z Twoimi wspétpracownikami na B2B lub zleceniach
obronityby sie podczas kontroli urzedowej? Dlaczego to wazne: ZUS i urzad skarbowy chetnie
kwestionujg fikcyjne samozatrudnienie. Jesli uznajg B2B za etat, Twoja firma bedzie musiata zaptacic
zalegte sktadki i podatki wraz z odsetkami.
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ﬂ Cyfrowy front (strona www i sklep) O
Pytanie: Prowadzisz strone internetowg? Czy regulamin, polityka prywatnosci oraz baner cookies sg
zgodne z aktualnymi wytycznymi i prawidtowo wdrozone? Dlaczego to wazne: Strona www to
pierwsze miejsce, ktére sprawdzajg rzecznicy praw konsumenta oraz urzedy kontrolne. Braki w
dokumentacji to najprostsza droga do kary.

e RODO w firmie — realne wdrozenie czy martwy dokument? O
Pytanie: Czy masz wdrozone procedury RODO zaréwno dla klientow, jak i pracownikéw, a Twoi
odbiorcy faktycznie otrzymujg klauzule informacyjne i majg do nich realny dostep? Czy dopilnowates
podpisania umow powierzenia danych (DPA) z podmiotami zewnetrznymi (biuro rachunkowe,
hosting, CRM)? Dlaczego to wazne: Samo posiadanie polityki prywatnosci ukrytej gdzies$ na stronie
to za mato. Jesli klient lub pracownik nie ma tatwego, realnego wgladu w to, jak przetwarzasz jego
dane, w ocenie urzedu ochrona nie istnieje. Bez podpisanych uméw powierzenia przekazywanie baz
danych partnerom (nawet wystanie dokumentéw do zewnetrznej ksiegowej) to nielegalne
udostepnianie danych.

9 Poduszka bezpieczenstwa (polisy i zezwolenia) O
Pytanie: Czy kontrolujesz terminy waznosci swoich polis OC (biznesowych), koncesji oraz
wymaganych prawem zezwolen? Dlaczego to wazne: Nawet jednodniowa przerwa w waznosci
polisy oznacza, ze w razie awarii lub btedu za wszelkie szkody odpowiadasz z wiasnej kieszeni.

@ Twoje ciezko zarobione pienigdze (faktury) O
Pytanie: Czy monitorujesz terminy przedawnienia swoich naleznosci i wiesz, jak odzyska¢ od
spdznialskich partnerow rekompensate za koszty windykacji? Dlaczego to wazne: W relacjach B2B
prawo daje Ci mozliwos¢ doliczenia do opdznionej faktury ustawowej rekompensaty (od 40 EUR
wzwyz) — warto z tego korzystac, by zdyscyplinowac ptatnikéw.

@ Podglad pod kontrola (monitoring pracownikow) O
Pytanie: Jesli stosujesz w firmie jakikolwiek monitoring (kamery w biurze, GPS w samochodach
stuzbowych, monitoring poczty e-mail czy czasu pracy), czy dopetnites procedur Kodeksu pracy
(odpowiednie zapisy w regulaminie i poinformowanie zespotu z 2-tygodniowym wyprzedzeniem)?
Dlaczego to wazne: Nagrywanie pracownikéw lub czytanie ich stuzbowych maili ,po cichu”, bez
wczeshiejszego formalnego wdrozenia procedur, to razgce naruszenie prawa. Moze skutkowac nie
tylko przegranym procesem w sgdzie pracy, ale tez dotkliwg karg od UODO.

@ Monitoring klientéw i gosci O
Pytanie: Czy teren Twojej firmy objety kamerami jest wyraznie oznaczony tabliczkami
(piktogramami), a w widocznym miejscu wisi klauzula informacyjna RODO dla klientéw i gosci?
Dlaczego to wazne: Kazdy, kto wchodzi do Twojego biura, sklepu czy magazynu, musi od progu
wiedzie¢, ze jest nagrywany, dlaczego to robisz i kto zarzadza tymi nagraniami. Brak widocznych
oznaczen to najprostszy pretekst do skargi do UODO.
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@ Sztuczna inteligencja w firmie (nowe obowiazki z Al Act) O
Pytanie: Czy w Twojej firmie obowigzujg jasne zasady korzystania z narzedzi Al (np. ChatGPT,
Gemini, Copilot) — kto, do czego i z jakimi danymi moze ich uzywaé — a zespot wie, ze za tresci i
decyzje Al odpowiada firma, a nie dostawca narzedzia? Dlaczego to wazne: Unijny Al Act od 2025
roku wymaga, by osoby korzystajgce z Al znaty jej dziatanie i ryzyka — to obowigzek kazdego
przedsiebiorcy, nie tylko duzych spdétek. Wklejenie do publicznego czatu danych klientow czy tresci
uméw bez umowy powierzenia to naruszenie RODO i ryzyko ujawnienia tajemnicy firmy. Od sierpnia
2026 roku musisz tez informowac, ze klient rozmawia z Al (np. chatbot na stronie) i oznaczac
publikowane tresci wygenerowane przez sztuczna inteligencje. Kolejna duza fala obowigzkow to
grudzien 2027 roku, a w Polsce powstaje wtasnie organ nadzoru nad rynkiem Al z prawem
nakfadania kar.

@ Nowa fala unijnych przepisow (dostepnosé, sygnalisci, dane) O
Pytanie: Czy sprawdzites, ktére z nowych unijnych obowigzkoéw juz dotyczg Twojej firmy — cyfrowa
dostepnosc strony i sklepu, wewnetrzna procedura dla sygnalistow, nowe zasady dostepu do
danych z urzadzen i chmury (Data Act) czy podwyzszone wymogi cyberbezpieczenstwa (NIS2)?
Dlaczego to wazne: W ostatnim roku weszta w zycie cata fala unijnych regulacji, a czes¢ obowigzuje
wprost — bez osobnej polskiej ustawy. Sklep internetowy sprzedajgcy konsumentom musi od 28
czerwca 2025 roku by¢ dostepny takze dla 0séb z niepetnosprawnosciami (wytgczeni sg jedynie
najmniejsi ustugodawcy). Firma, dla ktérej prace wykonuje co najmniej 50 osdb, powinna mie¢
procedure zgtoszen dla sygnalistow. ,Nie wiedziatem, ze to juz obowigzuje"” nie chroni przed kontrolg
ani karg — warto zmapowac, co realnie Cig dotyczy.

CZAS NA PODSUMOWANIE

Twoj wynik — ile razy odpowiedziates , NIE" lub , NIE WIEM"?

0-2  Solidne fundamenty. Twdj biznes jest bezpieczny, potrzebuje jednak drobnych poprawek.
Trzymaj reke na pulsie, wprowadz niezbedne zmiany, sledz zmiany w prawie i wré¢ do tego testu
za kilka miesiecy.

3-5 Maszrealne luki. Twoj biznes ma kilka stabych punktéw. Zacznij od samodzielnego
wewnetrznego audytu, zweryfikuj, co trzeba zmieni¢, i postaraj sie jak najszybciej wdrozyc¢
ulepszenia.

6+ Czas na szybkie dziatanie. Twoja firma dziata na niepewnym gruncie. Nie czekaj, az btedy
obnazy kontrola urzedowa, ZUS czy spor sgdowy — zrob porzadek juz teraz.

Chcesz, aby Twoja firme sprawdzit profesjonalista?

Nie musisz zgadywac, czy Twoje dokumenty sg bezpieczne. Moge przeprowadzic¢ dla Ciebie petny
audyt kondycji prawnej Twojej firmy. Otrzymasz ode mnie czytelny raport w formacie Swiatet
(czerwone — pilne do poprawy / zotte — warto zmienic / zielone — jest bezpiecznie) oraz konkretne
rekomendacje podczas indywidualnego omoéwienia online: mecenasbiznesu.com/sklep/audyt-kondycji-
prawnej

Informacja prawna: ta checklista ma wytgcznie charakter edukacyjny i nie zastepuje indywidualnego audytu prawnego ani porady
prawnej. Stan prawny: lipiec 2026 r. © Kancelaria Radcy Prawnego Mateusz Dysiewicz.
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